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三政协〔2013〕10号

政协三门县委员会
关于调整内设工作机构的决定
（2013年12月31日政协第八届三门县委员会常务委员会第十次会议通过）

为适应新时期政协工作的需要，进一步发挥县政协机关各委办的作用，经县编委批准，决定对政协三门县委员会机关内设机构进行适当调整。具体调整事项如下：
1、保留办公室、提案委员会、经济科技委员会。

2、合并社会法制委员会、港澳台侨委员会，组建社会法制和港澳台侨委员会。
3、将教育文化卫生体育委员会更名为教育文化卫生体育和文史委员会。
4、撤销文史资料与学习委员会，其文史资料方面职责划归教育文化卫生体育和文史委员会，委员学习方面职责划归新设立的委员工作委员会。

5、设立研究室、委员工作委员会。

调整后，政协三门县委员会内设机构由原来的“一办六专委”调整为“一办一室五专委”，即：办公室、研究室、提案委员会、经济科技委员会、教育文化卫生体育和文史委员会、社会法制和港澳台侨委员会、委员工作委员会，机构总数保持不变。

附件：政协三门县委员会内设工作机构主要职责

政协三门县委员会

                                     2013年12月31日

主送：县政协各专委会

抄送：市政协，县委、县人大、县政府，各乡镇（街道）党委（党工委）、县直属各单位、在三门的省市属各单位，本会主席、副主席、秘书长。

政协三门县委员会办公室　　　　　　　　2013年12月31日印发


附：

政协三门县委员会内设工作机构主要职责
一、办公室

1、负责政协三门县委员会全体会议、常委会议、主席会议等有关事项的筹备和服务工作，并贯彻实施相关决议、决定。 

   2、负责涉及县政协全局工作的文件起草、审核工作.  

3、负责安排涉及县政协重要工作的视察、调查、座谈、研讨等活动。
   4、负责常委会、各专委会以及对外的联系协调工作。

5、负责县政协机关电文、人事、财务、后勤、档案、信访、保密、群团等工作。

   6、负责县政协机关离退休干部的管理服务工作。

7、完成县政协领导交办的其他事项。

政协三门县委员会办公室下设秘书科、行政科2个内设科室。

二、研究室

1、负责起草县政协全体会议、常务委员会议、有关政协工作会议、活动的文稿。
2、加强理论研究，跟踪、参与县政协各类课题的调研活动，综合调研成果，为县政协领导决策提供依据。

3、负责社情民意的收集、整理汇总、编写上报、信息反馈工作，承办编印《三门政协信息》和《意见建议》。

4、负责县政协反映社情民意信息工作的学习培训、业务指导和总结考核工作。

5、负责县政协重要会议、重要活动和重要经验的宣传报道工作，编印《三门政协》，做好县政协网站的更新。

6、完成县政协领导交办的其他事项。

研究室下设综合调研科、信息宣传科2个内设科室。

三、提案委员会

1、负责制定县政协各次全体会议提案工作方案和年度工作计划。

2、负责做好提案的收集、分类、登记、审查、交办、催办、督办、立卷和归档工作。

3、围绕有关重大问题组织、联系委员及各界人士开展座谈讨论、专题调查和考察等活动，推动承办单位认真办理、落实提案。

4、向县政协全体会议、常委会议、主席会议提出提案工作和提案审查情况等报告。

5、负责提案工作的宣传报道，对提案进行综合分析、总结，组织开展提案工作先进评选。

6、接受省、市政协提案委员会的工作指导，加强与各地政协提案委员会的联系。

7、承办其他与提案有关的事项。
四、经济科技委员会
1、根据县政协全体会议、常委会议、主席会议协商通过的有关事项，制定年度计划，并组织实施。                    

2、负责起草本专委会职责范围的调研报告、工作总结、考察视察材料、会议文件和有关文稿。

3、就三门县经济、科技发展中的一些重要问题，组织开展座谈、调研、考察、视察等活动，向县政府及相关部门提出意见建议。

4、加强与有关部门的对口联系，搞好对口协商。

5、完成县政协领导交办的其他工作。

五、教育文化卫生体育和文史委员会

1、根据县政协全体会议、常委会议、主席会议协商通过的有关事项，制定年度计划，并组织实施。

2、负责起草本专委会职责范围的调研报告、工作总结、考察视察材料、会议文件和有关文稿。

3、联系委员和各界人士，就教育、文化、卫生、体育等方面的重大问题开展专题调研活动，提出意见建议。

4、发挥委员专业特长，积极开展各类辅导、讲座、培训活动，组织委员开展教育、文化、卫生、体育下乡活动。

5、开展三门经济、政治、文化、教育、科技等方面的重要文史资料的征集、撰写、编辑和出版工作。

6、做好文史资料的横向交流工作，加强与港澳台和海外有关人士的联系，搞好海外史料的征集交流工作。

7、加强与有关部门的对口联系，搞好对口协商。

8、完成县政协领导交办的其他事项。

六、社会法制和港澳台侨委员会

1、根据县政协全体会议、常委会议、主席会议协商通过的有关事项，制定年度计划，并组织实施。

2、负责起草本专委会职责范围的调研报告、工作总结、考察视察材料、会议文件和有关文稿。

3、就法制建设、侨情侨务等重大问题开展专题调研活动，并向有关部门提出意见建议。

4、对县政协常委会议、主席会议及县人大、县政府委托本委讨论的规章制度和有关问题，进行讨论研究，并提出意见。

5、组织委员对司法部门和行政执法部门开展民主评议、执法监督。

6、协同有关部门开展普法教育和民主法制建设宣传工作。

7、加强与港澳台同胞、海外侨胞及外籍华人的联络接待工作，及时了解他们的情况、反映意见和建议，促进经济、文化等多种形式的交往。

8、加强与县政府有关部门的对口联系，搞好对口协商。

9、完成县政协领导交办的其他事项。

七、委员工作委员会

1、围绕发挥委员主体作用、加强委员履职管理、组织委员学习培训、搞好委员联络服务、配合其他专委会开展有关活动。   

2、制定和实施年度工作计划和学习实施方案，并向县政协常务委员会和主席会议提交工作总结，报告工作情况。

3、负责起草本专委会职责范围的调研报告、考察视察材料、会议文件和有关文稿。

4、负责委员走访约谈活动，加强与委员的联系，听取委员的意见建议，及时反映委员在工作和生活中遇到的困难与问题。

5、注重发挥委员专业特长，开通“委员信箱”，设立“委员工作室”，积极开展各项活动。

6、建立和完善委员履职规章制度，建立委员履职档案，实行制度化考勤、考绩。

7、参与县政协委员的协商推荐、界中调整等具体工作。

8、完成县政协领导交办的其他事项。

委员工作委员会下设委员联络科作为内设科室。
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